
KİŞİSEL VERİLERİNİZİN KORUNMASI VE İŞLENMESİ HAKKINDA 
AYDINLATMA METNİ 

 
Değerli ziyaretçimiz, 
Kişisel Verilerin Korunması ve İşlenmesi hakkındaki işbu aydınlatma metninin amacı, 
Büromuz ile temasa geçen kişiler, çalışanlarımız, çalışan adaylarımız, müvekkillerimiz ve iş 
ortaklarımız da dâhil olmak üzere, büromuz ile ilişkili tüm gerçek kişilere ait her türlü kişisel 
verinin ilgili kanun ve düzenlemelere uygun olarak, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması 
Kanunu’nun (“Kanun”) 12. maddesine göre hukuka aykırı olarak açıklanmasını, kişisel verilere 
hukuka aykırı olarak erişimini, aktarılmasını veya herhangi bir şekilde meydana gelebilecek 
veri güvenliği ihlallerini önlemek için, gerekli tedbirlerin alındığına, bu kapsamda veri 
sorumlusu sıfatıyla, yayımlanmış ve/veya yayımlanacak olan mevzuata uygun olarak ilgili 
kişinin kişisel verilerinin korunması için en üst seviyede gerekli güvenlik düzeyini sağlamaya 
yönelik idari ve teknik tedbirleri almakta, denetimleri yapmakta veya yaptırmakta olduğuna 
dair, Kanun’un 10. maddesine göre aydınlatma yükümlülüğünün yerine getirilmesi kapsamında 
ilgili kişinin bilgilendirilmesidir.  
 
1. Veri Sorumlusu 

Kişisel Verilerin Korunması Kanunu uyarınca, kişisel verilerinizin işlenmesine ilişkin veri 
sorumlusu “Beytepe Mah. 1805 Sk. No: 17 Bilkent 3, Çankaya/ANKARA” adresinde bulunan, 
Atam Hukuk ve Danışmanlık Bürosu (“Atam Hukuk”, “Veri Sorumlusu” veya “Büro”)’dur. 

Veri sorumlusu sıfatıyla; işleme amacı ile bağlantılı, sınırlı ve ölçülü olacak şekilde gerek 
Büromuzun ve/veya internet sayfamızın ziyaret edilmesi, gerekse e-mail veya telefon yoluyla, 
bunlarla sınırlı olmaksızın doğrudan ve/veya dolaylı şekilde paylaşılmış olan kişisel 
verilerinizin, işlenmelerini gerektiren amaç çerçevesinde; kaydedilebileceğini, 
depolanabileceğini, muhafaza edilebileceğini, yeniden düzenlenebileceğini, kanunen bu kişisel 
verileri talep etmeye yetkili olan kurumlarla paylaşılacağını, Kanun’un öngördüğü hallerde ve 
koşullarda, Avukatlık Kanunu madde 38 kapsamında düzenlenen sır saklama 
yükümlülüğümüze yönelik haller saklı kalmak kaydıyla, yurt içi veya yurt dışı üçüncü kişilere 
aktarılabileceğini, devredilebileceğini, sınıflandırılabileceğini, ilgili kişinin talebi ile 
silinebileceğini ve Kanun’da sayılan şekillerde işlenebileceğini beyan ederiz.  
 
2. İşlenen Kişisel Veriler 
 
Veri sorumlusu tarafından işlenecek kişisel verileriniz, KVKK’da tanımlandığı şekliyle 
“kimliği belirli veya belirlenebilir gerçek kişiye ilişkin her türlü bilgi” anlamına gelen 
verilerinizdir. Yine aynı Kanun kapsamında özel nitelikli kişisel veri ise “kişilerin ırkı, etnik 
kökeni, siyasi düşüncesi, felsefi inancı, dini, mezhebi veya diğer inançları, kılık ve kıyafeti, 
dernek, vakıf ya da sendika üyeliği, sağlığı, cinsel hayatı, ceza mahkûmiyeti ve güvenlik 
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verilerini” ifade etmektedir. 

Atam Hukuk, ziyaretçilerin onayı ile kişisel veya özel nitelikli kişisel verileri tamamen veya 
kısmen elde edebilir, sınıflandırabilir, kaydedebilir ve kişisel verilerin elde ediliş amacına göre 
ya da ilgili kanun hükümlerinin öngördüğü süre boyunca muhafaza edebilir. Bu doğrultuda, 
aşağıda yer alanlar dâhil ve bunlarla sınırlı olmaksızın işlenen kişisel veri kategorileriniz ile 
içerikleri şu şekildedir: 



Kimlik Verisi  
Adı, Soyadı, TC Kimlik Numarası, Doğum Tarihi, Doğum Yeri, Medeni Durumu, Cinsiyeti, 
Uyruğu. 
İletişim Verisi  
Telefonu, E-Posta Adresi, İkametgâh Adresi 
Finansal Veri  
Banka Hesap Bilgileri, IBAN Bilgisi, Kredi Kartı Bilgisi (CVV numarası dâhil), 
Fatura/Makbuz Bilgisi. 
Özel Nitelikli Kişisel Veri  
Nüfus ve Ehliyet Sureti Gibi Belgelerde Bulunan Din İle Kan Grubu, Dernek/Sendika/Vakıf 
Üyelikleri, Tazminat Davaları İçin Talep Edilen Sağlık Verileri. 
Görsel Ve İşitsel Veri  
Gerçek Kişiye Ait Fotoğraf, Ses Kayıtları, Araç Fotoğrafı. 
Diğer Veriler  
Çocuk Sayısı,  Araç Bilgileri (Araç Plakası, Marka, Model, Model Yılı, Motor Şasi Numarası, 
Ruhsat Tescil Tarihi, Ruhsat Örneği, Hasarsızlık Bilgileri), Poliçe Bilgileri (Mevcut Poliçesi 
Olup Olmadığı, Varsa Hangi Şirketten Olduğu, Poliçe Numarası, Poliçe Vadesi), Web Sitesi 
Kullanım Verileri, Başvuru Formu Doldurulma Tarihi, Siteye Login Olma Sıklığı/Zamanları, 
Son Login Tarihi, Çalışma Verisi, Çalıştığı Şirket, Departmanı, Çalışma Şekli, Mesleği, İmzası, 
Vekalet Bilgileri, Tapu Bilgisi. 
 
3. Kişisel Verilerin İşlenme Amacı 
 
Atam Hukuk, sizlere ait kişisel verileri, başta avukatlık ve hukuki danışmanlık sözleşmeleri 
olmak üzere çeşitli sözleşmelerin kurulması ve ifası, Büromuzun hukuki bir yükümlülüğünü 
yerine getirmesi, kişisel verilerin işlenmesinde Büromuzun meşru bir menfaatinin bulunması, 
bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması veya kişisel verilerinizi alenileştirmenize yönelik 
hukuki sebeplerinden biri veya birkaçına dayanarak ya da açık rızanıza ihtiyaç duyulan hallerde 
ve özellikle Avukatlık Kanunu kapsamında açık rızanız uyarınca, Kanun’un 5. ve 6. maddeleri 
kapsamında işlemektedir. 
 
Kanun ve ilgili diğer mevzuat kapsamında, sizlere ait sınırlı sayıda elde edeceğimiz kişisel 
veriler ile özel nitelikli kişisel veriler; 
 
 Avukatlık Kanunu başta olmak üzere kanunlar ve sair mevzuat kapsamında avukatlık ve 

bürımuz tarafından sunulan diğer hizmetlerin gereği gibi ifa edilebilmesi,  
 Büromuza yaptığınız başvurunun değerlendirmesinin yapılabilmesi,  
 Dava ve icra takip süreçlerinin yürütülmesi, 
 Hizmet karşılığı alınacak ücretin belirlenebilmesi ve tahsilat yapılabilmesi,  
 Sunduğumuz veya sunacağımız hizmetlere ilişkin olarak sizinle iletişime geçilebilmesi, 
 Büromuz nezdinde işlem yapan kişiler ile ziyaretçilerin kimlik bilgilerinin tespiti ve 

kaydedilmesi, 
 Elektronik veya fiziki ortamda işlemlere dayanak olacak tüm kayıt ve belgelerin 

oluşturulması, 
 Mevzuat ve resmi otoritelerin öngördüğü bilgi saklama, raporlama, bilgilendirme 

yükümlülüklerine uyum sağlanması, 



 İlgili mevzuatın izin verdiği veya zorunlu kıldığı bilgi paylaşımlarının gerçekleştirilmesi, 
 Büromuzun tabi olduğu ulusal veya uluslararası mevzuata uyum sağlanması, 
 Büromuzla gerçekleştireceğiniz işlemlere yönelik yükümlülüklerin yerine getirilmesi, talep 

ettiğiniz hizmete ilişkin gerekli araştırma ve incelemelerin yapılabilmesi,   
 Yargı mercileri, noterlikler, tüketici hakem heyetleri, Sigorta Tahkim Komisyonu, ticaret sicil 

müdürlükleri dâhil resmi otoriteler nezdindeki tüm hukuki süreç ve işlemlerin 
gerçekleştirilmesi,  

 Hizmet kalitesinin arttırılması, müvekkil şikâyet ve taleplerinin değerlendirilmesi amaçlarıyla 
işlenmektedir. 
 

 
4. Kişisel Verilerin Toplanma Yöntemi ve Hukuki Sebebi 

Kişisel verileriniz, Kanun’un 5. ve 6. maddelerinde belirtilen hukuki sebeplere dayanarak; 
Atam Hukuk yetkili ve çalışanları, çağrı merkezi, internet sitesi ve sözleşme tarafları 
aracılığıyla; sözlü, yazılı veya elektronik ortamda; tamamen veya kısmen otomatik olan ya da 
herhangi bir veri kayıt sisteminin parçası olarak otomatik olmayan yollarla toplanabilecektir. 
Kişisel verileriniz avukatlık faaliyetlerinin yürütülmesi amacı ile ve bu amacın gerektirdiği 
yasal sürelerle sınırlı olarak işlenmektedir. 

Kişisel Verilerin İşlenmesinde Uyulması Zorunlu İlkeler 

• Hukuka ve Dürüstlük Kuralına Uygun İşleme 
• Kişisel Verilerin Doğru ve Gerektiğinde Güncel Olmasını Sağlama 
• Belirli, Açık ve Meşru Amaçlarla İşleme 
• İşlendikleri Amaçla Bağlantılı, Sınırlı ve Ölçülü Olma 
• İlgili Mevzuatta Öngörülen veya İşlendikleri Amaç için Gerekli Olan Süre Kadar Muhafaza 
Etme 
 
Kişisel Verilerin İşlenme Şartları 

Kanun’un 5. maddesine göre kişisel veriler ilgili kişinin açık rızası olmaksızın işlenemez. 
Kişisel Veri Sahibinin Açık Rızası belirli bir konuya ilişkin olmalı, bilgilendirilmeye dayalı 
olarak özgür iradeyle açıklanmalıdır. Aşağıdaki şartlardan birinin varlığı halinde, ilgili kişinin 
açık rızası aranmaksızın kişisel verilerinin işlenmesi mümkündür. 

a. Kanunlarda Açıkça Öngörülmesi 
b. Fiili İmkânsızlık Sebebiyle İlgilinin Açık Rızasının Alınamaması 
c. Bir Sözleşmenin Kurulması veya İfasıyla Doğrudan İlgi Olması 
d. Veri Sorumlusunun Hukuki Yükümlülüğünü Yerine Getirmesi 
e. İlgili Kişinin Kendisi Tarafından Alenileştirilmiş Olması 
f. Bir Hakkın Tesisi veya Korunması için Veri İşlemenin Zorunlu Olması 
g. Veri Sorumlusunun Meşru Menfaati için Veri İşlemenin Zorunlu Olması 
 
Özel Nitelikli Kişisel Verilerin İşlenmesi 

Kanun’un 6. maddesinde kişilerin ırkı, etnik kökeni, siyasi düşüncesi, felsefi inancı, dini, 
mezhebi veya diğer inançları, kılık ve kıyafeti, dernek, vakıf ya da sendika üyeliği, sağlığı, 
cinsel hayatı, ceza mahkûmiyeti ve güvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik 



verileri özel nitelikli kişisel veri olarak tanımlanmış ve özel nitelikli kişisel verilerin, ilgilinin 
açık rızası olmaksızın işlenmesinin yasak olduğu da hüküm altına alınmıştır. Buna göre; Özel 
nitelikli kişisel veriler veri sorumlusu tarafından, işbu Aydınlatma Metni’nde belirtilen ilkelere 
uygun olarak ve Kurul’un belirleyeceği usul ve esaslar da dâhil olmak üzere gerekli her türlü 
idari ve teknik tedbirler alınarak ve aşağıdaki şartların varlığı halinde işlenmektedir: 

a. Sağlık ve cinsel hayat dışındaki özel nitelikli kişisel veriler: kanunlarda açıkça öngörülen 
hâllerde veri sahibinin açık rızası aranmaksızın işlenebilir. Bunun dışındaki her hal ve durumda 
söz konusu özel nitelikli kişisel verilerin işlenebilmesi için veri sahibinin açık rızası alınacaktır. 

b. Sağlık ve cinsel hayata ilişkin özel nitelikli kişisel veriler: ancak kamu sağlığının korunması, 
koruyucu hekimlik, tıbbî teşhis, tedavi ve bakım hizmetlerinin yürütülmesi, sağlık hizmetleri 
ile finansmanının planlanması ve yönetimi amacıyla, sır saklama yükümlülüğü altında bulunan 
kişiler veya yetkili kurum ve kuruluşlar tarafından ilgilinin açık rızası aranmaksızın işlenebilir. 

Bunun dışındaki her hal ve durumda söz konusu özel nitelikli kişisel verilerin işlenebilmesi için 
veri sahibinin açık rızası alınacaktır. Özel nitelikli kişisel verilerin işlenmesinde, ayrıca Kurul 
tarafından belirlenen yeterli önlemlerin alınması şarttır. 

Kişisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi 

Kanun’un 7’nci maddesine göre, bu Kanun ve ilgili diğer kanun hükümlerine uygun olarak 
işlenmiş olmasına rağmen, işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde kişisel 
veriler resen veya ilgili kişinin talebi üzerine veri sorumlusu tarafından silinir, yok edilir veya 
anonim hâle getirilir. Bu kapsamda Büromuz, kişisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildiği 
veya işlendikleri amaç için zorunlu ve gerekli olan süre kadar muhafaza etmektedir. Sürenin 
bitimi veya işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması durumunda kişisel veriler 
periyodik imha sürelerine veya veri sahibi ilgili kişinin varsa başvurusuna uygun olarak 
belirlenen imha yöntemleri (silme ve/veya yok etme ve/veya anonimleştirme) ile imha 
edilecektir. Kişisel veri işleme faaliyetinde 6698 sayılı Kanun’un 4. maddesinde belirtilen genel 
ilkelere uygun olarak hareket edilmektedir. 

5. Kişisel Verilerin Aktarılması  
 
Toplanan kişisel verileriniz; yukarıda belirtilen sebepler, amaçlar ve Kanun’da yer alan 
düzenlemeler çerçevesinde; Atam Hukuk tarafından dâhili olarak kullanılacağı gibi Avukatlık 
Kanunu ve sair mevzuat çerçevesinde; yetkili kurum ve kuruluşlara; mevzuatta belirtilen 
amaçlara konu faaliyetlerimizi yürütmek üzere hizmet alınan, işbirliği yapılan, danışmanlık 
hizmeti alınan kişi ve kuruluşlar ile destek hizmeti sağlayıcılarına mevzuatın izin verdiği ölçüde 
avukatlık faaliyetinin yürütülebilmesi için hizmet alınan bilişim teknolojileri, aktüerya, 
ekspertiz şirketleri gibi özel kuruluşlara, yargı mercilerine, tüketici hakem heyetlerine, Sigorta 
Tahkim Komisyonuna, ticaret sicil müdürlüklerine, verilerin saklanması için hizmetlerinden 
faydalandığımız, fiziksel server ve/veya bulut hizmeti aldığımız yurt içi/yurt dışı kişi ve 
kurumlara Kanun’un 8. ve 9. maddelerinde belirtilen kişisel veri işleme şartları ve amaçları 
çerçevesinde aktarılabilecektir. 
 
 
 
 



6. Kişisel Veri Sahibinin Hakları 

KVKK 11. madde kapsamında kişisel veri sahibi olarak; 

• Kişisel verilerinizin işlenip işlenmediğini öğrenme, 
• Kişisel verileriniz işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme, 
• Kişisel verilerinin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını 
öğrenme, 
• Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerinizin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme, 
• Kişisel verilerinizin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde bunların düzeltilmesini isteme 
ve bu kapsamda yapılan işlemin kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişilere bildirilmesini 
isteme, 
• 6698 sayılı Kanun ve ilgili diğer kanun hükümlerine uygun olarak işlenmiş olmasına rağmen, 
işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde kişisel verilerinizin silinmesini veya 
yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapılan işlemin kişisel verilerinizin aktarıldığı üçüncü 
kişilere bildirilmesini isteme, 
• İşlenen verilerinizin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle 
aleyhinize bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme, 
• Kişisel verilerinizin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız hâlinde zararın 
giderilmesini talep etme hakkınız bulunmaktadır. 
 
7. Veri Sorumlusuna Başvuru Usulü  

Yukarıda yer verilen ve Kanun’un 11. maddesinde düzenlenmiş bulunan haklarınıza ilişkin 
taleplerinizi Kanun’un 13. maddesi ile 10.03.2018 tarih ve 30356 sayılı Veri Sorumlusuna 
Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ uyarınca; sitemizde yer alan “ Başvuru Formu”nu 
tam ve eksiksiz bir şekilde doldurarak yazılı olarak, kimlik fotokopiniz ve diğer iletişim 
bilgilerinizi de ekleme suretiyle ıslak imzalı olarak aşağıda yazılan büro adresimize noter 
yoluyla veya iadeli taahhütlü posta yoluyla ya da tarafımıza daha önce bildirdiğiniz ve 
sistemimizde kayıtlı bulunan elektronik posta adresini kullanmak suretiyle iletebilirsiniz. 

Talebin tarafımıza Kanun’a ve ilgili tebliğe uygun şekilde iletilmesi durumunda, talebin 
niteliğine göre en kısa sürede ve en geç 30 (otuz) gün içinde ilgili talep ücretsiz olarak 
sonuçlandırılacaktır. Ancak, işlemin ayrıca bir maliyet gerektirmesi halinde, Kişisel Verileri 
Koruma Kurulu tarafından belirlenen tarife uyarınca ücret alınabilecektir.  

Avrupa Birliği vatandaşı ve diğer yabancı ülke vatandaşları için işbu bilgilendirme ve 
aydınlatma, talebi halinde metnin İngilizce tercümesi veya tercüman yardımıyla 
yapılabilecektir. 

Yayım tarihi itibariyle güncel 6698 sayılı Kanun ve ilgili diğer mevzuat hükümleri uyarınca 
hazırlanan eldeki Kişisel Verilerin İşlenmesine İlişkin Aydınlatma Metni bilgilerinize sunulur. 

Saygılarımızla. 

ATAM HUKUK VE DANIŞMANLIK BÜROSU 
Beytepe Mah. 1805 Sk. No: 17 Bilkent 3, Çankaya/ANKARA 

+90 (312) 227 02 04 
info@atamhukuk.com 


